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	ส่วนงาน
	คณะเศรษฐศาสตร์        โทร. 15550

	ที่
	
	วันที่
	

	เรื่อง
	ขออนุมัติยืมเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย/เงินทดรองจ่ายคณะเศรษฐศาสตร์



เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน/คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์

ตามที่คณะเศรษฐศาสตร์ได้อนุมัติxxxxxxxxxxxxxxxx ระหว่างวันที่ xx-xx xxxx 25xx ณ xxxxxxxxxxxxxxxxx จำนวนงบประมาณ xxx,xxx.00 บาท (xxxxxxxxxxxxxxx) นั้น
ในการนี้ คณะเศรษฐศาสตร์จึงมีความประสงค์ขอให้ นาย/นาง/นางสาวxxx xxx ยืมเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย/เงินทดรองจ่ายคณะเศรษฐศาสตร์เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการxxxxxxxxxxxx เป็นเงินทั้งสิ้นจำนวน xxx,xxx.00 บาท (xxxxxxxxxxxxxxx)  ผู้ยืมเงินสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการและจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินที่จ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายใน 30 วัน นับจากวันที่เสร็จสิ้นปฏิบัติงาน และยินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ผู้ยืมพึงได้รับจากทางราชการชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนทันที
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นสมควรขอได้โปรด 
1. อนุมัติให้ xxx xxx ยืมเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน ดังกล่าว เป็นเงินทั้งสิ้นจำนวน xxx,xxx.00 บาท (xxxxxxxxxxxxxxx)
2. ลงนามในสัญญาการยืมเงินตามที่แนบมาพร้อมนี้ 
3. ให้ส่วนการคลังดำเนินการหักเงินเดือนค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงิน    อื่นใด ที่ผู้ยืมพึงได้รับจากทางราชการชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไป จนครบถ้วนทันทีตามระเบียบของทางราชการ
ทั้งนี้ เนื่องจากมีความจำเป็นที่จะต้องxxxxxxxxx จึงขอความอนุเคราะห์รับเงินในวันที่ xx xxxx 25xx (ถ้ามี)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วยจักขอบคุณยิ่ง


	(xxxxxxxxxx xxxxxxxxxx)

	ผู้ยืม

	

	

	(xxxxxxxxxx xxxxxxxxxx)

	คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์
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